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REGLEMENT INTERIEUR

Restauration scolaire et
Accueils périscolaires municipaux

La ville de Tain I'Hermitage organise pour les enfants des écoles maternelles et élémentaires publiques un service
d’accueil périscolaire. (Restauration scolaire et garderies /étude)

Ce service ne constitue pas une obligation Iégale pour la commune, mais un service public facultatif que la ville de
Tain 'Hermitage a choisi de rendre aux familles.

Le présent reglement a pour objet de définir les conditions et les modalités de fonctionnement de ces deux
services. Le seul fait d'inscrire un enfant a ces derniers constitue pour les parents I'acceptation de ce reglement.

Il s’applique dans tous les restaurants scolaires municipaux et lieux d’accueil périscolaire, a I'ensemble des
usagers ainsi qu’au personnel de la restauration scolaire et de surveillance. Il est affiché dans chaque lieu
utilise.

TITRE | - MODALITES COMMUNES AUX DEUX SERVICES

CHAPITRE | - CONDITIONS D’ADMISSION ET MODALITES D’'INSCRIPTION
Article 1: ADMISSION

Sont admis & fréquenter les services d'accueils périscolaires, les enfants scolarisés dans les écoles maternelles et
élémentaires publiques de la commune, dans la limite des places disponibles.

L'inscription est valable pour la durée de I'année scolaire. Elle est a renouveler chaque année scolaire aupres
du service périscolaire.
Les dates d'inscription sont communiquées aux familles via le site internet de la Ville ainsi que par voie d'affichage.

Toute modification d’adresse ou de situation personnelle/professionnelle doit étre communiquée au service
périscolaire. Toute inscription est personnelle et ne peut faire l'objet d'une substitution de personne.

Aucun enfant non inscrit ne sera accepté par le personnel des restaurants scolaires ou des accueils périscolaires
sauf cas exceptionnel. Chaque enfant fréquentant le(s) service(s) doit figurer sur les listes de présence journaliére.

Toute inscription a la restauration scolaire ou aux accueils périscolaires effectuée par I'un des parents présume
I'accord de I'autre parent dans le cadre de I'exercice de l'autorité parentale conjointe.
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Article 2 : INSCRIPTION

Avant toute fréquentation aux accueils périscolaires, les représentants légaux doivent obligatoirement remplir un
dossier d'inscription auprés du service périscolaire.

Aucune inscription pour le restaurant scolaire ne sera possible sur le portail famille via le site internet tant que le
dossier d'inscription n'aura pas été transmis, complet, au service périscolaire.

Les parents doivent fournir :

- Dossier d'inscription ddment complété

- Plannings diment complétés

- Attestation de responsabilité civile en cours de validité

- Un justificatif de domicile de moins de trois mois

- Une attestation d’employeur de moins de trois mois stipulant le type de contrat et sa durée, prouvant
I'activité professionnelle des deux responsables légaux (uniquement pour la garderie du matin et la garderie
du soir).

- PAI (projet d’accueil individualisé, en cas d’allergie / intolérance alimentaire)

- Encas de prélévement automatique fournir un RIB accompagné du contrat d'encaissement et du mandat de
prélevement SEPA datés et signés (seulement pour les inscriptions a I'année et uniquement pour la
restauration scolaire)

- Permis de bonne conduite signés par les représentants légaux et les enfants

Article 3 : LES ACTIVITES PEDAGOGIQUES COMPLEMENTAIRES (APC)

Les activités pédagogiques complémentaires organisées par 'Education Nationale remplacent l'aide personnalisée
dans le cadre de la réforme des rythmes scolaires. Les enfants accueillis sont placés sous la seule et unique
responsabilité des enseignants. A l'issue de ces activités, les enfants pourront néanmoins étre pris en charge par
le service de la restauration scolaire ou de la garderie/étude dans le cadre d’une inscription préalable.

CHAPITRE Il - ASSURANCE, MALADIE ET SECURITE
Article 4 : ASSURANCE

La Ville de Tain I'Hermitage est assurée pour les risques inhérents au fonctionnement des services de la restauration
scolaire et des accueils périscolaires.

Néanmoins, tout dommage réalisé par un enfant mettra en cause la responsabilité civile des parents. Ainsi, les
parents ou les représentants légaux doivent disposer d'une assurance responsabilité civile en cours de validité.
La famille devra fournir cette attestation lors du dépét du dossier d'inscription aupres du service périscolaire. A défaut
de produire le document, le dossier d'inscription sera incomplet et se verra ainsi refusé.

Article 5 : MALADIE, ACCIDENT

Les enfants doivent étre en bonne santé et avoir été admis a 'école.

Le personnel municipal n'est pas habilité a administrer des médicaments ou des soins particuliers courants
sauf dans le cadre d’un PAI.

En cas de symptdme, le responsable désigné par la famille dans la feuille de renseignement (fiche contact) est
contacté, par téléphone, au plus t6t. Le directeur de I'école sera informé lors de la passation.

En cas d'événement grave, accidentel ou non, mettant en péril ou compromettant la santé de I'enfant, le service
municipal confie I'enfant au SAMU ou aux pompiers pour étre conduit au Centre Hospitalier. Si les parents n’ont pas
pu étre joints, un animateur municipal accompagnera I'enfant. Les frais médicaux restent a la charge de la famille.
A cet effet, les parents doivent fournir des coordonnées téléphoniques a jour auxquelles ils peuvent étre joignables.
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Article 6 : SECURITE

L'enfant ne sera rendu qu'aux responsables légaux ou a leurs mandataires nommément désignés dans le dossier
d’inscription.

Toute personne venant chercher un enfant, s'il n’en est pas le responsable légal, ou le mandataire nommement
désigné doit &tre en capacité de fournir une autorisation écrite des parents et un document justifiant son identité.

En cas d'autorité parentale conjointe, 'autorisation donnée par I'un des parents a une tierce personne de récupérer
un enfant présume automatiquement I'accord de I'autre parent.

Aucun enfant des accueils périscolaires élémentaires n'est autorisé a repartir seul si les parents ne I'ont pas précise
dans le dossier d'inscription.

CHAPITRE Ill - DISCIPLINE ET SANCTIONS
Article 7 : OBLIGATIONS DES ENFANTS

Il est rappelé que les services périscolaires ne sont pas obligatoires. Les enfants doivent respecter les regles de
vie en collectivité dans leurs actes et leurs paroles.
Le moment du repas doit permettre & I'enfant de se restaurer et de se détendre entre la classe du matin et de I'apres-
midi. Le temps de repas représente un apprentissage de la socialisation, du savoir-vivre, du respect de la nourriture,
du matériel et des personnes. Il est donc nécessaire qu'il y régne la discipline.
Durant les heures d’ouverture des restaurants scolaires, I'enfant doit respecter :

- Ses camarades, les surveillants et le personnel de restauration

- Lanourriture qui lui est servie

- Le matériel et I'environnement
Les objectifs éducatifs visent a respecter les régles de vie en collectivité, et en particulier le respect de la personne
et de son environnement.

En cas d'indiscipline notoire et répétée ou de comportements ou agissements inadmissibles de I'enfant mettant en
danger la sérénité et la sécurité dans I'exécution des services, objet du présent réglement, un premier avertissement
sera adressé a I'enfant sous forme d’un courrier adressé aux parents.

En cas de nécessité, ceux-ci seront éventuellement invités a se présenter & une entrevue avec la Mairie.

Si, a lissue de cette démarche, la situation ne s'améliore pas, I'exclusion de I'enfant des services périscolaires
(garderie, restauration scolaire, étude) pourra étre prononcée par le Maire ou toute personne habilitée par lui.

En cas de situation particuliere tenant au comportement de I'enfant et mettant en jeu sa sécurité ou celles des autres,

la ville de Tain 'Hermitage se réserve le droit de prendre contact avec les représentants légaux de I'enfant afin qu'une
mesure de mise a I'écart immédiate soit mise en ceuvre, sans application du processus précédent définit.

Article 8 : OBLIGATIONS DES PARENTS

Les représentants légaux responsables de I'enfant doivent 'amener a une attitude conforme a celle qui est décrite a
I'article ci-dessus. L'attention des parents est attirée sur le fait que I'attitude d’un enfant peut entrainer des sanctions
pouvant aller jusqu’a I'exclusion definitive. lls supportent les conséquences du non-respect de cet article.

Les retards prolongés et injustifiés des responsables légaux ou des personnes autorisées & récupérer I'enfant
pendant les accueils périscolaires (étude du soir, garderie du soir) seront un motif d’exclusion.

Dans le cas oU les parents ne se manifestent pas pour récupérer 'enfant et dans 'impossibilité de les joindre, I'agent
chargé de la surveillance, sous l'autorité du Maire, contactera la Gendarmerie.
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TITRE I - MODALITES PARTICULIERES AU SERVICE RESTAURATION
SCOLAIRE

CHAPITRE IV ~ CONDITIONS ET MODALITES D’INSCRIPTION
Article 9 : INSCRIPTION

Le dossier d'inscription est valable pour la durée de I'année scolaire.

La réservation des repas peut se faire en fonction des besoins des parents :
- Ala journée a condition de réserver et de régler la veille pour le lendemain avant Sh
- Alasemaine
- Aumois
- ATlannée

FREQUENTATION :

La fréquentation de la restauration scolaire peut-étre :

REGULIERE

- Continue, chaque jour de la semaine

- Discontinue, certains jours de la semaine

- Alternée mais réguliere (exemple : une semaine sur deux)

IRREGULIERE / OCCASSIONNELLE

- Prévue (au plus tard la veille avant 9h pour le lendemain)

EXCEPTIONNELLE

- Imprévue (urgence)
Sur le dossier, les représentants légaux indiquent le type de fréquentation envisagée.
Pour la frequentation irreguliére / occasionnelle, les parents viennent remplir au service périscolaire ou sur le portail
famille via le site internet de la ville, un calendrier des présences prévisionnelles pour les jours et semaines suivantes.
Ces fréquentations doivent étre communiquées et soldées au plus tard la veille avant 9h pour le lendemain.

Lors d'un jour férié (Pont de I'Ascension y compris) le portail famille sera inaccessible, ainsi aucune inscription et/ou
annulation ne pourra se faire.

La fréquentation irréguliére / occasionnelle ne sera acceptée que dans la limite des places disponibles. Aucune
inscription irréguliére / occasionnelle ne sera prise pour les repas a théme.

La fréquentation exceptionnelle, sans inscription préalable, peut étre acceptée le jour méme ou le jour suivant si le
motif de I'urgence est imprévisible et diment justifié :

- Un justificatif est & produire dans les 48 heures : hospitalisation, entretien d’'embauche, etc.

- Aucun justificatif n’est & fournir pour les accidents de la vie privée.

MODIFICATION :

e Toute suppression de réservation des repas doit étre motivée et faite auprés du service périscolaire par
télephone (n® 04.75.08.62.04), email (periscolaire@ville-tain.com) ou par le Portail Famille via le site internet
de la Ville au plus tard la veille pour le lendemain avant 9h et le vendredi avant Sh pour le lundi.

o Toute réservation supplémentaire de repas doit étre régler au plus tard la veille pour le lendemain avant
9h et le vendredi avant Sh pour le lundi auprés du service périscolaire sur rendez-vous ou par le Portail
Famille via le site internet de la Ville

A défaut d’information, les inscriptions habituelles seront reconduites et facturées.
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RESILIATION DEFINITIVE :

La demande de résiliation de I'inscription doit se faire par écrit au moins 8 jours avant la date voulue aupres du
service peériscolaire.

Le remboursement sera effectué par le Trésor Public une fois par an, en fin d'année scolaire courant les vacances
d'été, soit :
— L'enfant poursuit sa scolarité I'année suivante au sein des écoles municipales tainoises :
Le remboursement se fera sous forme de crédit en déduction des factures a venir pour f'année scolaire
suivante.
— L'enfant ne poursuit pas sa scolarité au sein des écoles municipales tainoises (déménagement, passage en
6eme etc.) : le remboursement se fera par virement bancaire lorsque les parents nous auront fourni un R.1.B.

Article 10 : LES ABSENCES

Toute absence doit étre signalée au service périscolaire soit par mail periscolaire@ville-tain.com soit par
téléphone au 04 75 08 62 04 le jour méme avant 9h.

= Remboursement des repas pavés

- Repas joker : seuls deux repas seront remboursés, sans présentation d'un justificatif sur 'ensemble de
I'année scolaire a condition que la famille ait prévenu le service périscolaire au plus tard le jour méme avant
9h.

- Absence de I'enfant : pour maladie ou hospitalisation a condition que la famille ait prévenu le service
périscolaire de I'absence de I'enfant le jour méme avant Sh (par mail ou par téléphone) et qu’un justificatif
médical soit transmis dans les 48 heures.

- Absence d'un enseignant : a condition que le service périscolaire ait été averti par les parents la veille
avant 9h de I'absence de I'enfant.

- Sorties scolaires : pour les sorties, les directeurs d'école en informeront directement le service périscolaire
au moins 8 jours avant la date prévue. Les repas seront annulés automatiquement par le service périscolaire
la veille de la sortie. Les parents seront chargés de préparer eux-mémes le repas froid de leur(s) enfant(s).

Les absences justifiées, selon les modalités citées ci-dessus, seront régularisées sur la facture du mois suivant.

Article 11 : LES REPAS OCCASIONNELS DES PARENTS D’ELEVE

Les parents d’éléves sont autorisés a déjeuner au restaurant avec leur(s) enfant(s) une fois par an, dans la limite des
places disponibles, aprés demande auprés du service périscolaire, la semaine avant le repas et payable d'avance.
lls sont dispensés de la constitution du dossier d’'inscription en restauration. Les repas sont facturés au tarif en
vigueur fixés par délibération du conseil municipal.

Article 12 : LES RATIONNAIRES ADULTES

lls sont dispensés de la constitution du dossier d'inscription en restauration.

lls doivent signaler au responsable du service leur souhait de bénéficier de ladite restauration.
Leur présence fera I'objet d’un pointage.

Les repas sont pris sur place au sein du réfectoire a I'exclusion des enseignants.

Les repas sont facturés au tarif en vigueur fixés par délibération du conseil municipal.

CHAPITRE V - MODALITES FINANCIERES
Article 13 : TARIFS

Les tarifs comprennent les frais de repas et les frais de personnel de service.
lls sont fixés par délibération du conseil municipal et sont susceptibles d'étre réactualisés chaque année.
Ces tarifs sont portés a la connaissance des familles le jour de I'inscription.
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Article 14 : FACTURATION

Les réglements s'effectuent a terme & échoir, c'est-a-dire, les repas sont payables d’avance (par exemple : les
repas de septembre seront payés lors des inscriptions d'été).
Les repas sont facturés mensuellement en fonction du nombre de jours prévisionnels.

Les factures papiers ou numériques seront envoyéees aux familles autour du 10 du mois précédent pour le mois
suivant.

Article 15 : PAIEMENTS
MODES DE PAIEMENT

Concernant les espéces :

Le paiement se fait sur rendez-vous, au service périscolaire aupres des coordinatrices en charge de la
restauration, en main propre, en contrepartie d'un recgu.

Les espéces déposées dans la boite aux lettres ne seront pas pris en considération.

Concernant les chéques libellés & Régie de Recettes Restauration Scolaire :

En dehors des heures d'ouverture du service périscolaire, il est possible de les déposer dans la boite aux
lettres de I'Hotel de Ville — 2 avenue du Président - 26600 Tain 'Hermitage — dans une enveloppe, adressée au
service périscolaire, celle-ci doit étre cachetée et accompagnée du coupon d'identification.

Concernant le paiement en ligne, sur le Portail Famille du site internet de la ville :

Un identifiant et/ou mot de passe sera adressé par le service Périscolaire aux familles. L'identifiant et le code
d'accés restent les mémes d’une année sur 'autre mais ne seront actifs qu'une fois l'inscription annuelle enregistrée.
Concernant les prélévements automatiques :

lls seront possibles uniquement pour les inscriptions a l'année et apres réception de I'autorisation de
prélévement et d'un RIB (a joindre au dossier d'inscription) transmis dans un délai suffisant. Ainsi, ils pourront étre
mis en place qu’a partir du mois d'octobre.
Cette demande se fait auprés du service périscolaire aux heures d'ouverture (contrat d’encaissement des recettes
de la restauration scolaire par prélevement automatique ainsi qu'un mandat de prélevement a signer).

DATES DE PAIEMENT

A réception de la facture, le paiement devra s’effectuer a la date figurant sur la facture sauf pour les prélévements
automatiques qui se feront autour du 25 du mois.

Passé la date de paiement notée sur la facture, aucun réglement ne sera possible par internet.

Les repas du mois de septembre devront étre payés au moment de I'inscription. Les chéques seront encaissés
au début du mois de septembre.

Article 16 : DEFAUT DE REGLEMENT DES REPAS

Est considéré comme un défaut de réglement, I'absence de celui-ci a la date limite de paiement mentionnée sur
chaque facture mensuelle.

Le défaut de réglement entraine une désinscription automatique. Concrétement, en cas d’'absence de réglement,
aucun repas ne sera distribue.

Le Comptable du Trésor est chargé du recouvrement des repas impayes.

En cas de rejet de prélevement (2 fois consécutives), la Mairie se réserve le droit de suspendre, voire supprimer
ce mode de paiement.

2. avenue du Président Roosevelt | CS 80054 | 264603 TAIN L'HERMITAGE CEDEX
Tél.04 7508 6204 | Fax 04 7507 16 31 | periscolaire@ville-tain.com | www.ville-tain.fr



CHAPITRE VI - FONCTIONNEMENT
Article 17 : ORGANISATION DU SERVICE ET HORAIRES

La restauration scolaire reléve de la responsabilité de la Commune. Elle fonctionne de 11h30 & 13h20 pendant
toute la période scolaire.

Les repas sont répartis en un ou deux services.

En dehors du temps de repas, les enfants disposent d’un temps libre ou ils peuvent jouer dans la cour.

Durant le temps méridien, les enfants sont confiés aux agents municipaux relevant du service périscolaire de la
Ville de Tain 'Hermitage qui en ont la responsabilité. lls assurent I'encadrement des enfants et veillent a leur
sécurité, au maintien du calme, au respect des consignes ainsi qu’au respect mutuel.

Article 18 : LES LIEUX D’ACCUEIL

Sont rattachés au restaurant scolaire Jean Moulin :
- Les enfants de I'école maternelle Jean Moulin
- Les enfants de I'école élémentaire Jean Moulin

Sont rattachés au restaurant scolaire Jules Verne élémentaire :
- Les enfants de I'école élémentaire Jules Verne

Sont rattachés au restaurant scolaire Jules Verne maternelle :
- Les enfants de I'école maternelle Jules Vermne

Article 19 : LES MENUS

Les menus proposés répondent aux normes nutritionnelles en vigueur et respectent I'équilibre alimentaire de I'enfant.

Les restaurants scolaires municipaux fonctionnent en liaison froide c'est-a-dire que les repas fournis et livrés par
un prestataire extérieur, sont réchauffés sur place.

La composition des menus est portée a la connaissance des familles par voie d'affichage dans les écoles, sur le
portail famille, sur le site internet de la Ville et via I'application mobile du prestataire.

En cas d'incident lié au prestataire (difficulté de livraison), elle est susceptible d’étre modifiée.

Lors de l'inscription, des repas sans viande peuvent étre demandés.

Article 20 : ACCUEIL DES ENFANTS ALLERGIQUES OU SOUMIS A UN REGIME MEDICAL

Conformément a la circulaire du 8 septembre 2003 relative a I'accueil en collectivité des enfants atteints de trouble
de la santé et d'allergie ou d'intolérance alimentaire, les enfants présentant une allergie alimentaire ou certaines
pathologies entrainant des adaptations alimentaires (diabéte, obésité, etc...) ne pourront étre accueillis a la
restauration scolaire qu'aprés la mise en place d’un Projet d’Accueil Individualisé (allergie grave).

Cette démarche doit étre engagée par la famille auprés de la direction de I'école.
L'instruction et la validation du dossier de PAI seront assurées par le service P.M.I. ou médico-scolaire.

Pour les enfants concernés par un PAl, 1a famille devra fournir le repas dans des conditions de transport adaptées
(glaciere, etc.).

Les parents ou les représentants légaux qui ne signaleraient pas une allergie alimentaire et négligeraient de
solliciter la signature d’'un PAIl engageraient leur responsabilité. Dans I'hypothése ou des troubles de cette
nature seraient signalés ou apparaitraient, le service périscolaire se réserve le droit, aprés mise en demeure,
d’exclure I'enfant du restaurant scolaire tant que la famille n’aura pas engagé les démarches nécessaires.

Pour les enfants souffrant d’intolérance ou d’allergie alimentaire limitée/modérée, un certificat médical sera
également demandé afin de connaitre la conduite a mener en cas d'accident.
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TITRE Il - MODALITES PARTICULIERES DES GARDERIES ET DES ETUDES
CHAPITRE VII - CONDITIONS ET MODALITES D’'INSCRIPTION

En cas d’absence exceptionnelle et justifiée d’un enfant aux accueils périscolaires, les parents devront informer
le service périscolaire par téléphone (04.75.08.62.04) ou par email (periscolaire@ville-tain.com).

CHAPITRE VIl - FONCTIONNEMENT
Article 21 : ORGANISATION DU SERVICE ET HORAIRES

Les accueils périscolaires relévent de la responsabilité de la Commune. lls fonctionnent gratuitement au sein
des écoles publiques tainoises pendant toute la période scolaire.

Les accueils périscolaires se déroulent :
- Le matin : GARDERIE de 7h30 a 8n20 (NB : 8h15 pour les écoles Jules Verne)
- Lesoir:
o ETUDE SURVEILLEE de 16h30 & 18h (écoles élémentaires)
o GARDERIE DE 16h30 a 18h (écoles maternelles)

LA GARDERIE DU MATIN

Cet accueil périscolaire a lieu pendant les périodes scolaires les lundis, mardis, jeudis et vendredis de 7h30
a 8h20. Il est assuré par des agents communaux.

Seuls les enfants dont les deux parents travaillent peuvent en bénéficier. Aucune inscription n'est
nécessaire. Toutefois, & titre exceptionnel et justifié, les enfants dont les parents ne travaillent pas pourront
étre acceptés (accidents de la vie privée, imprévus, etc.).

Pour des raisons de sécurité, les responsables légaux accompagneront leur(s) enfant(s) jusqu’a la
salle d’accueil. Tout enfant non accompagné donnera lieu a un rappel téléphonique aux parents. En
cas de récidive, la Ville de Tain I'Hermitage se réserve le droit d’exclure définitivement I’enfant de la
garderie pour I'année scolaire en cours.

L'ETUDE SURVEILLEE ELEMENTAIRE

Cet accueil périscolaire a lieu pendant les périodes scolaires les lundis, mardis, jeudis et vendredis de
16h30 & 18h dans les écoles élémentaires publiques. Il est assuré par des agents communaux ou des
enseignants volontaires.

Tous les enfants peuvent en bénéficier et uniquement sur inscription.

Un goditer equilibré devra étre fourni par les parents (ex : un fruit ou une compote, un gateau et une boisson).
Les bonbons seront interdits.

Un cahier de brouillon et un stylo pour les devoirs seront a prévoir dans le cartable.

Sortie echelonnée autorisée en présence des parents ou d’'une personne de confiance expressément
nommée par les parents sur la fiche de renseignements.

Néanmoins, aucun enfant des accueils périscolaires élémentaires n'est autorisé a repartir seul si les parents
ne l'ont pas précisé dans le dossier d'inscription.

LA GARDERIE DU SOIR MATERNELLE

Cet accueil périscolaire a lieu pendant les périodes les lundis, mardis, jeudis et vendredis de 16h30 & 18h
dans les écoles maternelles publiques. Il est assuré par des agents communaux.

Seuls les enfants dont les deux parents travaillent peuvent en bénéficier et uniquement sur inscription.
Un godter équilibré devra étre fourni par les parents (ex : un fruit ou une compote, un gateau et une boisson).
Les bonbons seront interdits.
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Sortie échelonnée autorisée en présence des parents ou d'une personne de confiance expressément
nommeée par les parents sur la fiche de renseignements.

Les parents s’engagent a respecter scrupuleusement les horaires. Aprés I'heure de fermeture de I'école,
I'agent en charge de la garderie ou de I'étude n’est plus responsable de I'enfant et pourra prendre toutes les
mesures nécessaires, a charge financiére des parents, pour qu'il soit raccompagné a son domicile.

Article 22 : LES LIEUX D’ACCUEIL

Les accueils périscolaires ont lieu dans chaque école publique de la Ville soit :

> A Pécole maternelle Jean Moulin pour les enfants de cette école
> Alécole élémentaire Jean Moulin pour les enfants de cette école
> ATécole maternelle Jules Verne pour les enfants de cette école
> ATécole élémentaire Jules Verne pour les enfants de cette école
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